
鄂州市公共资源交易平台电子营业执照

操作手册（投标人）

投标人使用电子营业执照小程序前请前往鄂州市公共资源交易

平台（https://www.ezggzy.cn/）首页的下载中心栏目下载【电子营

业执照--电子投标支撑服务相关功能使用手册】，该手册中详细介绍

了电子营业执照领用、灌章、授权、加密、解密、密钥备份等功能的

操作步骤。

一、鄂州市公共资源交易平台

1、交易平台登录

打开浏览器,输入交易平台地址：https://www.ezggzy.cn/，点

击“建设工程入口”，选择“扫码登录”，使用手机微信或者电子营

业执证照小程序扫描二维码，选择对应的电子执照。



在手机端输入对应的执照密码后，点击“确认登录”。





2、电子签名

登录交易平台后，点击“用户注册”进入“对用户信息进行电子

签名”详情页面，点击右下角的“使用电子签名”按钮，选择电子营

业执照二维码，使用手机微信或者电子营业执证照小程序扫描二维码。



在手机端选择对应电子营业执照，输入密码后点击“确认签名”，



待手机端成功后，在对应的提示消息框中点击“确认”完成电子签名。







3、文件下载

点击左侧菜单栏中的“6-投标”，点击“下载资格预审文件/招

标文件”，点击对应需要文件下载的项目名称，进入文件下载详情页

面。



在手机端选择对应电子营业执照，输入密码后点击“确认签名”，

待手机端成功后，在对应的提示消息框中点击“确认”完成下载。









二、鄂州市公共原交易平台投标一体化工具

1、标书编制工具登录

双击编制工具图标，选择“扫码登录”，点击“电子营业执照”

后，使用手机微信或者电子营业执证照小程序扫描二维码，选择对应

的电子执照。



在手机端输入对应的执照密码后，点击“确认登录”。





2、投标文件盖章

点击“新建”或“打开”进入标书制作界面，在对应的文件上方

点击“启用签章”后选择“电子证照签章”唤起签章界面，将左侧的



签章图片用鼠标左键拖动到需要盖章的地方后点击“确认”。



盖章完成后，点击右上角处的“签章确认”按钮后，使用手机微

信或者电子营业执证照小程序扫描二维码，选择对应的电子执照。











3、投标文件加密上传

文件制作完成后，点击“上传”，在文件合成后，点击“开始加

密”，使用手机微信或者电子营业执证照小程序扫描二维码，选择对

应的电子执照，输入密码。成功后提示打开“随身章”小程序，在电

子投标服务中选择“标书加密”待手机端和电脑都提示操作成功后，

点击“下一步”上传投标文件。

















4、远程签到

标书上传后，可以点击“远程签到”按钮，填写联系人、手机号

信息后点击“确认”，使用手机微信或者电子营业执证照小程序扫描

二维码，选择对应的电子执照并输入密码。在手机端点击“确认签名”

即可完成远程签到。









三、登录远程（分散）开评标工具

1、远程（分散）开评标工具登录

双击“远程（分散）工具”图标，在右上角选择鄂州市公共资源

交易中心，选择电子营业执照二维码，使用手机微信或者电子营业执

证照小程序扫描二维码，选择对应的电子执照，输入密码后，点击“确

认登录”。









2、签到及解密

进入项目后，点击“进入网上资格预审大厅/网上开标大厅”，

使用手机微信或电子营业执照小程序扫码二维码，输入密码后，点击

“确认签名”，手机端完成操作后进入开标大厅。









点击“签到”，填写联系人、手机号码信息后点击“确认”，选

择电子营业执照二维码，使用手机微信或电子营业执照小程序扫描二

维码，输入对应营业执照密码后，点击“确认签名”，待手机端操作

完成后提示签到成功。











完成签到后，待招标人/招标代理开启解密后，点击“解密”，

使用手机微信或电子营业执照小程序扫码二维码，选择对应的营业执

照后输入密码，打开“随身章”小程序，在电子投标服务中选择标书

解密，点击“确认解密”，待手机端提示成功后，完成解密。
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